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sÛbrÛa@Ý–ÐÛa@ @

pbÐÜ½a@Éß@ÝßbÈnÛa@ @
File Handling@ @
@ @

يستعرض هذا الفصل كيفية التعامل مع ملفات الرسوم فى أوتوكاد،  بـدءا مـن               

إنشاء الملفات الجديدة أو فتح الملفات التى سبق أن أنشأتها أو أنشأها الآخرين، إلى              

الرسوم بكافـة   استيراد الملفات من مصادر وبرامج أخرى إلى طباعة وحفظ ملفات           

  .صورها وأنماطها

@á‹ÜÛ@‡í‡u@ÑÜß@õb“ãgZ@ @

عند الشروع فى إنشاء رسم جديد أو عند بدأ البرنـامج، يبـدأ أوتوكـاد عـادة                 

وسواء كنت قـد    . بالاستفسار عن الأسلوب الذى ترغب فى استخدامه لإنشاء ملفاتك        

سم جديـد   انتهيت من الرسم الحالى أو حتى إذا أردت التخلص منه، يمكنك إنشاء ر            

  :فيمكنك بدأ رسم جديد من. بعدد من الطرق

  .   فيهاNEWوانقر الأمر . FILEمن قائمة ملف فى شريط القوائم ، أختر قائمة  .1

   فى شريط الأدوات الرئيسى Newمن أيقونة  .2

  Enter فى نافذة الأوامر ثم الضغط على  Newبإدخال الأمر  .3

  .ح معا فى لوحة المفاتيCtrl+Nبالضغط على مفتاحى  .4

 Startup Dialogue Boxوفى كل الأحوال سيظهر صندوق الحوار بدايـة العمـل   

وينبغى هنا أن نلاحظ أنه إذا ما كان هناك رسم يتم تنفيذه فسيظهر لك              ). 1-3(شكل  

  .صندوق حوار آخر للاستفسار عما إذا كنت ترغب فى حفظ الملف الحالى

  :والخيارات المتاحة فى صندوق الحوار بدأ العمل هى

Start from Scratch :  يعنى قيام البرنامج بعملية الإعداد بشكل مبسط وفقا للخيارات التلقائية
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  . التى يحتفظ بها البرنامج

Use a Wizard : وهو خيار يتيح لك تصميم صفحة الرسم بالشكل الذى ترغبه .  

Use a Template :   ويتـيح

لك الانتقاء من بين العديد     

من تصميمات الـصفحات 

  .جاهزةال

Instructions :  ويــــوفر

ــساعدة  ــات والم المعلوم

للمبتدئين فى التعرف على    

كيفية استخدام صـندوق    

 Startupالحوار بدأ العمل 
  . فى إعداد رسم جديد

 
  Startup Dialogue Boxصندوق حوار ) 1- 3(شكل 

وسنتناول فيما يلى أهم خيارين فى هذه المجموعة وهما خيارى البدء بالإعدادات            

  .Use a Wizard"  السحرى" واستخدام  المساعد Start from Scratchالمبسطة  

@@òj¾a@pa†a‡Çbi@õ‡jÛaStart from ScratchZ@ @

وهو الخيار التلقائى ويعنى قيام البرنامج بعملية الإعـداد بـشكل مبـسط وفقـا               

ح بـه   ويكون الخيار الوحيـد المـسمو     . للخيارات التلقائية التى يحتفظ بها البرنامج     

 بالبوصة والقدم   Englishللمستخدم هنا هو الانتقاء من بين نوعى القياس الإنجليزى          

  . بالمتر والسنتيمتر وأجزائهاMetricأو القياس المترى 

@‡Çb¾a@@âa‡ƒnaUse a WizardZ@ @

ويتضمن هذا الاختيار نوعين من الإعداد، إعداد متقدم وفيه تحدد كل مواصـفات             

وإعداد سريع وهو وسيلة بسيطة وسـهلة لإعـداد المهـام           . الرسم المطلوب تقريبا  

  .الأساسية فى الرسم مما يترك لك فيما بعد تحديد باقى المواصفات والإعدادات
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âìŠÜÛ@â†Ôn½a@…a†Ç⁄a@ @

ويتم من خلاله وفى مراحل سهلة إعداد اللوحة بالقياسات والوحدات المطلوبـة            

  ):2-3(شكل (

 
  لرسومالإعداد المتقدم ل) 2- 3(شكل 

أختر هنا طريقة قياس الوحدات ونظام القياس ومدى دقة القياسـات        : الخطوة الأولى 

  .التى ترغب بالعمل بها

 أختر هنا طريقة قياس الزوايا ومدى دقة قياسات الزوايا التى ترغب            :الخطوة الثانية 

  .بالعمل بها

 ـ           :الخطوة الثالثة  شرق أم مـن     أختر هنا نقطة البدء لقياس الزوايا وهل تبدأ مـن ال

  الغرب أو الشمال أو الجنوب

 أختر هنا الاتجاه الذى ترغب فى أن يسلكه أوتوكاد لقياس الزوايـا             :الخطوة الرابعة 

  وهل تتجه عكس عقارب الساعة أم تتجه فى تجاه عقارب الساعة

 وفيها يتم تحديد مساحة الورق الذى ترسم عليـه وهنـا يمكنـك              :الخطوة الخامسة 
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  . ولو كانت غير قياسيةتحديد أى مساحة حتى

 وهنا يكون عليك الاختيار من قائمتين متدليتين مليئتين بالخيارات          :الخطوة السادسة 

  اسم أو عنوان لكتلة الرسم

 وهى الخطوة الأخيرة فهى تعنى بتحديد ما إذا كنت ترغب فى العمل             :الخطوة السابعة 

إطار حيـز   بالطريقة العادية أو كنت ترغب فى العمل من خلال ما يسمى ب           

  Paper space layoutالورقة 

@ÉíŠÛa@…a†Ç⁄aQuick startZ@@ @

همـا  ) 3-3(يكتفى البرنامج هنا بتحديد رغباتك من خلال خطوتين فقط، شـكل            

 وهما الخطوتين الأولى والخامـسة      Area ومساحة العمل    Unitsتحديد نوع الوحدات    

  .فى الإعداد المتقدم

@†ìuìß@ÑÜß@|nÏ@ @

ه يمكنك أيضا استخدام عدد من الأساليب تماما كما حـدث           لفتح ملف سبق إنشاؤ   

  .فى إنشاء ملف جديد

  . Open من شريط القوائم وفيها أنقر أمر الفتح Fileاختر قائمة ملف .1

   فى شريط الأدوات الرئيسى Openأنقر أيقونة  .2

 فى لوحة Enter فى نافذة الأوامر ثم الضغط على مفتاح   Open بإدخال الأمر .3

  . ضغط زر الماوس الأيمنالمفاتيح أو

  .. معا فى لوحة المفاتيحCtrl+Oبالضغط على مفتاحى  .4
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  الإعداد السريع للرسوم) 3- 3(شكل 

) 4-3( شـكل  Select Fileفى كل الحالات السابقة يظهر صندوق أو مربع الحوار 

وهو يشبه كل صناديق حوار فتح الملفات فى ويندوز مع اخـتلاف طفيـف حيـث                

 على اليمين لرؤية الرسم قبل فتحه مما يوفر  Previewالمعاينة يحتوى على خاصية 

الخيـارات   Select File ويتضمن صـندوق حـوار  . الوقت أثناء البحث عن الملفات

  :التالية

File name : عند اختيار أحد أسماء الملفات من القائمة يظهر اسمه داخل هذا المربع

  .لف الذى تريدويمكنك كذلك أن تكتب بنفسك اسم الم. تلقائيا

Directories :           وفيه يتم عرض المجلدات الفرعية الموجودة على المـشغل المتعامـل

  .     CD-ROMمعها سواء اسطوانة صلبة أو مرنة 

Drives  :  وفيه يتم عرض جميع مشغلات الأقراص المتاحة لك سواء كانت أقـراص

  .CD-ROMوطة أو أقراص مضغ :A: , B  أو مرنة مثل .   الخ :D و:Cصلبة مثل 



35  

  

Preview :           ولمـشاهدة  . عبارة عن مساحة يتم فيهـا عـرض محتويـات الملفـات

  أو القرص المـضغوط  hard deskالرسومات الموجودة على القرص الصلب 

CD-ROM أو القرص المرن Floppy desk  لمعرفة نوعية الرسومات وشكل هذه 

بالمؤشر أو بالانتقال   الرسومات قبل فتحها يتم تحديد ملف ما فى قائمة الملفات           

بعد اختيار الملف سوف تظهر محتوياته من       . إليه من الأسهم فى لوحة المفاتيح     

  .previewالرسوم  في المربع 

  
  Openصندوق حوار فتح ملف ) 4- 3(شكل 

Read Only :  فتح للقراءة فقط عند الفتح مع تفعيل هذا الخيار فإن هذا يعنى أن هـذا

لكي تستطيع أن تحتفظ بالتعديلات التى تجريها على        الملف يمكنك قراءته فقط و    

وهكذا يتيح هذا الخيار الحفاظ علـى       . هذا الملف يجب أن يتم حفظه باسم آخر       

  .الملف الأصلى بنفس الاسم وبدون تعديل فى مكوناته

pbÐÜ¾a@åÇ@szjÛaë@a‹ÈnaZ@ @

@âìŠÛa@aŠÈnaBrowse@ @

ى مرة واحدة يوفر البرنامج     لاستعراض جميع الرسومات الموجودة في مجلد فرع      

 فى صـندوق  Find fileخاصية البحث عن الملفات بشكل اكثر كفاءة من خلال الخيار 
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 / Browse ، والذى ينتج عن اختياره ظهـور صـندوق الحـوار   Openالحوار فتح 

search  وفيه  يتم عرض جميع الملفات أو الرسومات الموجودة تحـت           ) 5-3(شكل

  . CD-ROMمختار أو القرص المرن أو المضغوط  الفرعي الFolderالمجلد 

@ @
  Browse/Searchصندوق الحوار الاستعراض والبحث ) 5- 3(شكل 

 Sizeكما تستطيع أن تتحكم في حجم الرسومات المعروضة عن طريـق القائمـة              

اختر الحجم المناسب للعرض  Large  أو Medium أو Small التى تظهر بها الخيارات 

  .تيح لك رؤية والانتقاء بين الرسوم بيسرعلى الشاشة والذى ي

ويمكنك أيضا أن تختار مشغل الأقراص الذي تريد عرض محتوياته من القائمـة             

 وكذلك تحديد نوع لاحقة الملف الذى تريد عرضـه مـن القائمـة              Drivesالمنسدلة  

 الفرصـة   Directoriesوتتيح لك القائمـة المنـسدلة   .  list files of typesالمنسدلة 

  . حديد المجلد الذى ترغب فى عرض محتوياتهلت
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 ثـم   File nameوعند تحديد اسم أحد الملفات يكتب اسم الملف تلقائيا في المربع 

  . يتم فتحه  openبالضغط على 

@pbÐÜ½a@åÇ@szjÛaearchS  

 و إذا لم تعثر بنفـسك علـى   Browse / search أثناء استخدامك لصندوق الحوار 

 التى يمكن الوصول اليها بنقر عنوانها  searchن خاصية البحث الملف الذى تريده فإ

  .Alt+Sبزر الماوس أو بضغط مفتاحى 

 كما يمكنك الاستعاضـة   Search Patternوهنا يمكنك كتابة اسم الملف في المربع

؟ حيث تحل النجمة    * عن حرف أو أكثر مجهولين لديك باستخدام الرمزان الشاملان          

Astrix *                 محل أى عدد من الحروف ، أما علامة الاستفهام ؟ فتحل محـل حـرف

وينبغى بالطبع أن تحدد نوع الملف الذي تريد البحث عته مـن القائمـة              . واحد فقط 

 وكـذلك  Dateوكذلك كتابة تاريخ إنشاء الملف فـي الخانـة   .  File typesالمنسدلة 

  . Timeالوقت في الخانة 

 واحد وفى هذه الحالة يتم البحث  Drivesحديد مشغل ولتحديد موقع البحث يتم بت

وفى هذه الحالـة  . من القائمة المنسدلة All drive في المشغل المحدد فقط أو باختيار

 وحدد موقع البحث بكتابة مـساره،       Pathيتم البحث في كل المشغلات حسب تحديدك        

  .    د المسار لتحديEdit Path ليظهر لك صندوق الحوار  Editعند ضغط المفتاح 

 ليعرض لك أوتوكـاد الملفـات التـى         Searchعند انتهاء الخيارات اضغط مفتاح      

  .أختر أحدها ثم اضغط موافق. تنطبق عليها المواصفات التى حددتها له
@ @

@@åíŠ·3M1Z@ @  
@ @

 مزدوجا ثم انقر  فى دليل أوتوكاد وانقره نقرا Sampleابحث عن المجلد 

يد تلاحظ ظهور الاسـم فـى مربـع اسـم           أحد الملفات مرة واحدة لتحد    

 الموجود تحت قائمة الملفات كما أن مربـع المعاينـة    File Nameالملف
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  Openثم أنقـر زر  .  يبين صورة مصغرة عن الملف  Previewالمسبقة 

  .فى أسفل مربع الحوار ليفتح أوتوكاد الملف 

ÑÜß@ÅÐy@ @

 Saveباستخدام الأمـر   ( يجب التعود على حفظ الملف أثناء العمل باسمه الأصلى        

 من  Save As وللحفظ لأول مرة أو للحفظ باسم مختلف يستخدم الأمر Fileمن قائمة 

 إلـى   Saveويؤدى أمر الحفـظ  .  أيضا لحفظ الرسم فى ملف باسم جديد Fileقائمة 

 إلى  dwgويضيف اوتوكاد الامتداد    . حفظ الرسم دون إنهاء البرنامج أو إغلاق الملف       

  .فات تلقائيا عند حفظ الملف ما لم تبدى رغبتك فى شئ آخرأسماء المل

 لحفظ الملفات والرسومات Qsave , Save as ,saveويتم استخدام أيا من الأوامر 

  .سواء على الأسطوانة الصلبة أو المرنة بإدخالها من سطر الأوامر

وعند إصدار أمر الحفظ قبل تسمية الملف،  سوف يظهر لك صندوق الحوار حفظ              

أدخل أسم الملف المراد حفظه فـى  ) 6-3( ، شكل Save drawing as.. الملفات كـ 

   OK ثم اضغط Directories وحدد مكان الحفظ من المربع File nameالمربع 

أمـام  . هذا الخيار يستخدم لإدخال أسم الرسم الجديد وتحديد موقعه على القرص           

  أما لاحقة الملف EX1ملف  اكتب اسم الEX1  NEW DRAWING NAMEخليه الحوار 

File extension فان برنامج الأوتوكاد يقوم بافتراضها DWG  .  والحقيقة أنه يمكنك

أن تسمى الملف باختيار ما تشاء من الحروف والأعداد الإنجليزية وكـذلك الرمـوز              

 فارغة  ولا يجب أن يحتوى اسم الملف على مسافة- } )  { !   @             & ^ # ($ التالية 

   ؟< : > ]* + / أو أحد الرموز التالية 

ويمكنك كما هو الحال مع جميع أوامر البرنامج الاستعاضة عن استخدام القـوائم             

  :فى حفظ الملفات بالبدائل التالية

  .S ثم ضغط مفتاح File لفتح قائمة ملف  Alt+F ضغط مفتاحى  •
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  .رئيسى بشكل القرص فى شريط الأدوات ال Saveنقر أيقونة الحفظ •

  . من خلال نافذة الأوامرSaveإدخال الأمر  •

  
  Save Asصندوق حوار الحفظ ) 6- 3(شكل 

@pbßìŠÛa@ÅÐy@kîÛbc@ @

يتميز برنامج أوتوكاد باحتوائه على طرق عديدة لحفظ الرسومات لتتناسب مـع            

  :الغرض الذى تنشأ من أجله أو لتبادلها مع الحاسبات أو البرامج الأخرى، وتتضمن

وهـذه هـى الطريقـة    . DWGسومات فى ملفات بها الاسم الفرعـى   حفظ الر  •

  .التقليدية للحفظ فى البرنامج

 أو فـى    Databaseتصدير الرسومات فى ملفات غير رسومية كقواعد بيانات          •

) 7-3(وبشكل  . ملفات رسومية تصلح للاستخدام مع برامج أو حاسبات أخرى        

  .فات بهاجانب من الأنواع التى يمكن للبرنامج تصدير المل
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  بعض أنواع الملفات التى يمكن للبرنامج التعامل معها) 7- 3(شكل 

 وهنا تحفظ الرسوم فى ملفات لهـا  Backup Filesالحفظ فى ملفات المساندة  •

وهو الأمر الذى يحدث عندما تكون الملفات موجودة ثـم يعـاد            . Bakاللاحقة  

  حفظها مرة أخرى 

@bîöbÔÜm@pbßìŠÛa@ÅÐy@ @

 دقيقـة فـى ملـف       120ى بحفظ أوتوكاد ملف العمل المفتوح كل        وبشكل افتراض 

 كميزة حفظ تلقائى للبرنامج ، ويمكن تغيير اسم ملـف الحفـظ   $AUTO. SVيسمى 

  .التلقائى والتحكم فى الفترات الزمنية الفاصلة بين عمليات الحفظ التلقائى

 ـ  ) الرسومات(من إحدى مميزات الأوتوكاد هى حفظ الملفات         ك عـن   تلقائيـاً وذل

طريق تحديد وقت معين يتراوح ما بين دقيقة واحدة وساعتان يتم حفظ الرسـومات              

  مـن قائمـة    preferencesكلما مر هذا الوقت ويتم تحديد هذا الوقت باختيار الأمر 

Toolsليظهر لك صندوق الحوار  preferences وفى البطاقـة  ). 8-3( كما فى الشكل

General وعند العنوان Automatic Save يمكن أن يتم إدخال الوقت المطلوب بوضع 

 ليتم تنفيذ التسجيل التلقائى وعندما تريد إلغاء التسجيل التلقائى نفذ نفـس             √علامة  

  Minutes Between Savesالخطوات السابقة لإزالة العلامة الموجودة بجوار الخيار 
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  Preferencesصندوق حوار ) 8- 3(شكل 

†b×ìmëc@ÖýËg@ @

لعمل فى رسم يمكن فـتح رسـم        عند انتهاء ا  

ولهذا . آخر أو إغلاق الملف أو إنهاء أوتوكاد      

 من قائمـة ملـف  Exitالغرض اختر الأمر 

File . أو انقرClose     مـن قائمـة الـتحكم 

Control Menu  أو انقر رمز). 9-3( شكل  
  

  لوحة تحكم البرنامج) 9- 3(شكل 

 مـن لوحـة     Alt+F4مفتـاحى   أو اضغط   .  فى أقصى يمين شريط العنوان     Xالإغلاق  

ليسأل إن كنـت    ) 10-3(فى كل حالة يظهر لك صندوق الحوار شكل         .  المفاتيح معا 

   Noأنقر الزر لا .   Cancel أو No و Yesتريد حفظ تغييرات الملف ويعرض أزرار 
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لينهى أوتوكاد الرسـم ويغلـق      

أما إذا لم يكن هنـاك      . البرنامج

أى رسم للحفظ فلا يستفسر منك      

  .امج ويخرج مباشرةالبرن

âìŠÛa@@òÇbjZ@   )10- 3(شكل @

، أو استخدم أحـد     File  من قائمة     printلطباعة الملفات فى الأوتوكاد أختر الأمر       

البدائل الأخرى مثل نقر أيقونة الطباعة من شريط القوائم الرئيسى أو بإدخال أيا من              

حوار مواصفات الطباعة ليظهر لك صندوق .  من نافذة الأوامرPrint أو  Plotالأمرين

Print/Plot Configuration والخيارات المتاحة هنا هى). 11-3( كما فى شكل:  

@òÇbjİÜÛ@â†‚n½a@‹bè¦a@ÊìãDevice and default information @ @

لتحديد نوع الطابعة المتصلة بالكمبيوتر، ووجد الإمكانية لتغييـر هـذه الطابعـة             

  .Device and default selectionا الخيار بالاختيار من القائمة التى يتضمنه

@òîÏb™g@pa‰bîAdditional parameter@@ @

اختر أيا من الخيارات التالية لتحديد ما يناسبك من مواصفات الرسـم المطبـوع              

  :وجودة الطباعة

Extent وذلك لطبع كل ما هو موجود فى لوحة الرسم .  

Window :لاختيار مساحة من الرسم وطباعتها  

Limits: لطباعة الرسم  بالحدود التى سبق تحديدها بالأمر Limits  

Display : لطبع الرسومات التى تظهر على الشاشة فقطDrawing screen  بأقـصى 

  A4أوA3حجم تستطيع أن تتحمله الورقة المستخدمة فى الطابعة سواء 

@òÇbjİÛa@ÝjÓ@áŠÛa@Šíë†më@áîv¤Scale, Rotation, and design  
وهو يمكنك من التحكم فى اتجاه      . حدد حجم الرسم ودرجة دورانه قبل الطباعة      هذا الخيار ي  
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  . التى تبدأ عندها الطباعة فى الورقةOriginالرسم وزاوية طباعته ونقطة البدء 

@ @

  Print/Plot Configurationصندوق حوار مواصفات الطباعة ) 11- 3(شكل 

@@éçb£aë@@òÇbjİÛa@Ö‰ë@ávyPaper Size and Orientation  
هذا الخيار يحدد حجم الورق المستخدم حتى لا يخرج الرسم المطبوع عن حدوده كما تحدد               

   .اتجاه الرسم وإن كان رأسيا أم أفقيا

،  Print/Plot Configurationبعد اختيار كل المواصفات التى تهمك من صـندوق الحـوار   

  . لتنفيذ عملية الطباعةOKأضغط على 
@ @

@@åíŠ·3M1Z@ @  
@ @

 المتفرع من المجلد الرئيسى  Sample فى المجلد r300-20 عن الرسم ابحث

 مزدوجا ثم أطبع الرسم والصقه فـى الفـراغ          لبرنامج أوتوكاد وانقره نقرا   

  :الموجود فى الصفحة التالية
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  r300-20صورة الرسم 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 


